Anleitung Reservationen online erfassen

1. Die Homepage der Gemeinde Bubendorf aufrufen: www.bubendorf.swiss
2. Oben rechts auf «Loginn klicken

Home Onlineschalter Kontakt Login Miitzliche Links Q

Einwohnergemeinde Bubendorf

TOP NEWS THEMEN GEMEINDE KULTUR & FREIZEIT =~ VERWALTUNG POLITIK & BEHORDEN RAUMRESERVATION

Startseite // Login

Login
E-Mail / Benutzername * Passwort zurlicksetzen

#1 Hier kénnen Sie ein neues Passwort anfordern.
Passwort*

Registrieren

I Angemeldet bleiben

#1 Hier kénnen Sie sich neu registrieren.

Ldschen Einloggen

Gemeindeverwaltung Schalteréffnungszeiten

Hintergasse 20
Postfach 248 Montag 09:30 - 11:30 Uhr und 14:00 - 18:00 Uhr

4416 Bubendorf Dienstag 09:30 - 11:30 Uhr und 14:00 - 16:30 Uhr
Tel. 061 935 90 90
Fax 061 935 90 99
Email an die Einwohnergemeinde Donnerstag -11:30 Uhr und 14:00 - 16:30 Uhr

Mittwoch 14:00 - 16:30 Uhr

. T . rei -13:00U
Barrierefreiheit Drucken Sitemap Impressum Datenschutz AEES T it

Telefonzeiten

Montag 08:00 - 11:30 Uhr und 14:00 - 18:00 Uhr

3. Benutzernamen und Passwort eingeben
4. «Einloggeny wdahlen

POLITIK & BEHORDEN RAUMRESERVATION

Objekte

Reservationen

Belegungsplan

5. Unter Raumreservation «Belegungsplan» anklicken


http://www.bubendorf.swiss/

Belegungsplan

DO Do

Dienstag 11 Februar 2020

1Woche 2Wochen Monat - H

KW 7
10:00  11:00 12:00 13:00 14:00 15:00

Objekte

6:00 7:00 8:00 9:00

MZH Dorf
Spurthalle Sappeten Reserviert

Sportplatz Langgarben

< |

6. Die Objekte, die zur Vermietung stehen, erscheinen
7. Mit einem Klick auf das grine + erscheinen die sogenannten Unterobjekte

Belegungsplan

n L 4 11.02.2020 > u m 1Woche 2Wochen Monat -E

Dienstag 11 Februar 2020

KW 7
9:00 10:00 11:00 12:00 13:00 14:00 15:00

Objekte

6:00 7:00 8:00

® Feuerwehrmagazin
© Gemeindeverwaltung Bubendorf
Sitzungszimmer AO 109
© Sitzungszimmer AO 110

Beamer

@ mMzH Dorf

Reservier

® Sporthalle Sappeten

Sportplatz Langgarben

Sportplatz Sappeten

~
e

8. Details zu den einzelnen Rdumlichkeiten kdbnnen unter Raumreservation ->
Objekte durch Klick auf das gewUnschte Objekt abgerufen werden



1/3 Halle 2/3 Halle

3/3 (ganze) Halle Kiiche

Mehrzweckraum, LU 102 Sitzungszimmer LE 017

9. Mit einem Klick auf ein einzelnes Unterobjekt erscheint die Detailansicht



2/3 Halle

Adresse

Schulstrasse 5
4416 Bubendorf

Beschreibung

Die grossere Hallenhélfte eignet sich gut fiir Turnstunden und kleinere Turniere.
Sie beinhaltet Kletterstangen, Ringe und 2 Basketballkérbe. Weiteres
Turnmaterial befindet sich im Geréteraum.

Oberhalb der Halle befindet sich eine Tribiine, von welcher man einen guten
Ausblick auf die Halle hat.

] emm T
2. - 8.5Sep. 2019

KW36 Mo. 2.9 Di. 3.9 Mi. 4.9

Ganztégig

Anfrage - Definitiv -
Warenkorb - Sperrfrist -

Bilder

Dokumente Karte

Kontakte Unterobjekte

Do.5.9

Fr.6.9

Storniert

Reserviert -

5a.7.9 50.8.9

Ubersicht Drucken

10.1n dieser Maske sind sowohl die Beschreibung wie auch Fotos, Kontakte und
die Verfugbarkeit des Objekts resp. Unterobjekts sichtbar



Belegungsplan

Dienstag 11 Februar 2020

Objekte

9:00
® Feuerwehrmagazin
© Gemeindeverwaltung Bubendorf
Sitzungszimmer AO 109
® Sitzungszimmer AD 110
® mzH Dorf
® Sporthalle Sappeten
Sportplatz Langgarben

Sportplatz Sappeten

2Wochen Monat

Tag | 1 Woche

KW 7
11:00 12:00 13:00 14:00 15:00 16:00 17:00 18
| >

11.Mit einem Klick auf die weisse Flidche im Kalender am gewunschten Datum
(das Datum muss in der Zukunft liegen) kann die Zeitspanne festgelegt werden

Sitzungszimmer AO 109 - Reservieren

Datum ab * 11.02.2020 13:00

Datum bis *

11.02.2020 14:00

Reservieren

12.Es erscheint ein Fenster, in welchem bei Bedarf sowohl das Datum als auch die
Zeit nochmals angepasst werden kdnnen
13.Mit einem Klick auf «Reserviereny kann eine neue Reservation angelegt
werden und es erfolgt eine Weiterleitung auf die Detailseite



Neue Reservation anlegen

A

Lokalitat

Wahlen Sie Ihr Objekt aus

Gemeindeverwaltung Bubendorf - = 1 4 max Anzahl: 7

Hintergasse 20, 4416 Bubendorf

Verfiighare Unterobjekte

° Sitzungszimmer AQ 109

+  Sitzungszimmer AO 110

Sie haben aktuell 1 Unterobjekt(e) ausgewahlt

14.Hier kann nochmals UGberpruft werden, ob das richtige Objekt inkl. Unterobjekt
ausgewdhlt wurde. Bei Bedarf kénnen noch weitere Unterobjekte dazu
reserviert werden.

15. Anschliessend «weitern anklicken.

Neue Reservation anlegen 0

@ Dafum

Definieren Sie die Reservationszeit

SUPEIEERDIN  Serienreservation ’

Angaben zur Einzelreservation

Datum ab 11.02.2020 13:00 Datum bis 11.02.2020 14:00

16. Auf dieser Seite kann das Reservationsdatum und die Zeit nochmals angepasst
werden. Ausserdem wird hier festgelegt, ob es sich um eine Einzel- oder um
eine Serienreservation handelt.

= Wichtig: Bei den Zeitangaben handelt es sich um den Start (inkl. Aufstellen, falls
notig) bis zum Ende (inkl. Abrdumen, falls ndtig) der Veranstaltung



Neue Reservation anlegen

® O

Definieren Sie die Reservationszeit

Einzelreservation [@EUEIGEEEN]

Angaben zur Serienreservation

Datum ab 11.02.2020 13:00 Datum bis 11.02.2020 14:00

Wachentlich Monatlich ’ Alle 1 Wochen

4+ Montag =+ Dienstag 4+ Mittwoch 4+ Donnerstag

+ Freitag + Samstag 4+ Sonntag

17.Handelt es sich um eine Serienreservation, die jede Woche stattfindet, so muss
wdchentlichy angeklickt, bei Wochen «1» ausgefullt (falls jede 2. Woche dann
«2») und der gewunschte Wochentag ausgewdhlt werden.




Neue Reservation anlegen

9 s

Beschreiben Sie Ihren Anlass

Titel...

Beginn der Veranstaltung

Hier soll der Beginn der Veranstaltung (méglichst) genau eingegeben werden (ohne Aufstellen). Die oben ausgewahlte
Reservationszeit gilt fiir die gesamte Dauer inkl. Aufstellen und Abrdumen.

Ende der Veranstaltung

Hier soll das Ende der Veranstaltung (so genau wie mdéglich) eingegeben werden (ohne Abrdumen). Die oben ausgewahlte
Reservationszeit gilt fir die gesamte Dauer inkl. Aufstellen und Abrdumen.
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18.In dieser Maske wird die Bezeichnung der Reservation eingegeben (z.B.
Vorstandssitzung TV Bubendorf)

19.Unter Beginn und Ende der Veranstaltung soll angegeben werden, wann die
eigentliche Veranstaltung beginnt und aufhort (Aufstellen und Abrdumen
nicht eingerechnet). Dies ist insbesondere relevant, wenn z.B. an einem
Wochenende mehrere Belegungen eingetragen werden.

20. Ausserdem kdnnen noch Bemerkungen erfasst werden (wenn z.B. eine
Bestuhlung gewUnscht wird, etc.).




Neue Reservation anlegen

@ 0 0 o =
Lokalitat Datum Anlass Adresse Kosten

Ihre Benutzerangaben

2 | Gemeindeverwaltung Bubendorf, gemeinde@bubendorf.swiss, 061 935 90 90 -

+

Ich mochte die Rechnung an folgende Adresse erhalten

( Privat reservieren  QELEFEAYE E]

Wahlen Sie einen Eintrag... - Q m

+

21.In dieser Maske werden nochmals die Benutzerangaben kontrolliert.
Normalerweise gilt: Reservation als Firma/Verein.



Neue Reservation anlegen

@ 0 o o =]
Lokalitat Datum Anlass Adresse Kosten

Tariftyp Verein aus Bubendorf -

Betrag Pauschal
(CHF)

Gebiihren
Gebiihren Personal

Menge 0 * Ansatz 0 = 0.00
Gebiihren Bearbeitung

Menge 0 * Ansatz 0 = 0.00
Gebiihren Logistik

Menge 0 * Ansatz 0 = 0.00

. ) Weiter
KB Preisberechnung anzeigen -

22.Den Tariftyp auswdhlen

23.Unter «Preisberechnung anzeigen» wird eine unverbindliche KostenUbersicht
dargestellt. Eine definitive Preisberechnung ist erst nach Ende des Anlasses
maoglich, da je nach Situation Reinigungskosten oder Kosten fUr Materialersatz
in Rechnung gestellt werden kdnnen. Grundsatzlich ist die BenUtzung der
Raumlichkeiten fUr die dorfeigenen Vereine aber gratis.
Bei Fragen wenden Sie sich bitte an die Gemeindeverwaltung.




A LY o 2] =]
Lokalitat Datum Anlass Adresse Kosien Ubersicht

Bestatigen

#  1x Gemeindeverwaltung Bubendorf, Hintergasse 20 , 4416 Bubendorf
1x Sitzungszimmer AO 109

© Dienstag. 11. Februar 2020 13:00 - Dienstag. 11. Februar 2020 14:00

©  sitzung Verwaltung

Hier soll der Beginn der Veranstaltung (moglichst) genau eingegeben werden (ohne Aufstellen). Die oben
ausgewdhlte Reservationszeit gilt fiir die gesamte Dauer inkl. Aufstellen und Abrdumen.:

Hier soll das Ende der Veranstaltung (so genau wie moglich) eingegeben werden (ochne Abrdumen). Die oben
ausgewihlte Reservationszeit gilt fiir die gesamte Dauer inkl. Aufstellen und Abrdumen.:

| Gemeindeverwaltung Bubendorf. gemeinde@bubendorf.swiss, 061 935 90 90

Rechungsadresse:
Gemeindeverwaltung Bubendorf
Hintergasse 20

4416 Bubendorf

Tariftyp: Verein aus Bubendorf
(Der Tariftyp kann nur durch die Admini i geandert werden.)

Status Anfrage

¥ Preisberechnung anzeigen ® In Sammlung legen [ Anfragen

24. Auf der letzten Seite werden die gesamten Angaben der Reservation
dargestellt. Diese sollen nochmals konftrolliert werden.
25.Anschliessend kann die Anfrage gesendet werden («Anfrageny auswdahlen).

Die Reservation wurde abgeschlossen und kann durch die Verwaltung
bearbeitet werden. Sie erscheint nun auch in der eigenen
ReservationsUbersicht.

Bei Fragen oder Unklarheiten steht Innen die Gemeindeverwaltung unter 061
935 90 90 oder gemeinde@bubendorf.swiss gerne zur Verfugung.



mailto:gemeinde@bubendorf.swiss

